
        

VERSION FÉVRIER 2021 

FORMULAIRE DE DEMANDE D’UN DIPLÔME ORIGINAL 

1. ÉTAT CIVIL ET COORDONNÉES DU DEMANDEUR :  

CIVILITÉ : ☐ Monsieur ☐ Madame 

NOM  NOM MARITAL  

PRÉNOM(S)  NUMÉRO D’ÉTUDIANT  

DATE DE NAISSANCE  TÉLÉPHONE  

ADRESSE POSTALE    

    

CODE POSTAL/VILLE  PAYS   

MAIL (en majuscule)     
 
 
 

2. DIPLÔME(S) DEMANDÉ(S) 

TYPE DE DIPLÔME : INTUTULÉ DU DIPLÔME 
ANNÉE 

D’OBTENTION 

☐C2I ; ☐CLES ; ☐DU ; ☐DIU ; ☐MAGISTERE :   / 

☐DEUG ; ☐DEUST ; ☐DUT :      / 

☐LICENCE PRO ; ☐LICENCE :    / 

☐MAITRISE :    / 

☐MASTER ; ☐DESS ; ☐DEA ; ☐NOTAIRE ☐INGENIEUR :    / 

☐DES ; ☐DESC :    / 
 

Pour les doctorats et les HDR, vous trouverez les informations sur cette page :  
https://www.universite-paris-saclay.fr/research/doctorate/after/diplomes-de-doctorat 

 
  

3. CHOIX DU MODE DE RETRAIT OU DE L’ENVOI 

☐A. En personne : Vous devez vous présenter muni d’une pièce d’identité.  

☐B. Par procuration  

Je soussigné (e) (nom - prénom) :........................................................................................................................................................ 
né(e) le ……..…./…………./……………... à ………………………………………………………………………………….……………….…………….……...……autorise,  
Mme, M. (nom - prénom).................................................................................................................................................................... 
né(e) le ……..…./…....…./….……....à ……….………….……………….…………………………a retirer le(s) diplôme(s) mentionné(s)dans l’onglet 2. 

☐C. Par envoi postal en France, DOM-TOM & UNION EUROPÉENNE : Vous devez fournir à votre scolarité une enveloppe 
retour affranchie au tarif recommandé avec vos noms et adresse 

☐D. Par envoi à l’étranger (hors UNION EUROPÉENNE) : Adresse de l’ambassade ou du consulat (écrire lisiblement) : 
.......................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................... Code postal :......................................................... 
Ville/Province : ..................................................................................... Pays :................................................................................... 

  

4. PIECES JUSTIFICATIVES : Voir page n°2 
 

VISA 

DATE : 

SIGNATURE : 

RÉSERVÉ A L’ADMINISTRATION 

DATE DE RÉCEPTION :…..……………………..…………….……………………. 
ENVOYE LE : …………………………..…………………….………………………… 
RECOMMANDÉ AR N° : …………………….……….………………..…………… 
ENREGISTREMENT N° : ……………………….………………….…………....... 



Page annexe, merci de ne pas l’imprimer. Seul le formulaire est à fournir. 
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PIÈCES JUSTIFICATIVES 
 
 

A. POUR UN RETRAIT EN PERSONNE :  
 

Vous devez vous présenter, dans votre composante, muni d’une pièce d’identité. 

 
B. POUR UNE PROCURATION :  
 
o Le formulaire de demande de diplôme rempli, signé avec la partie 3.B complétée, 
o Une photocopie recto-verso d’une pièce d’identité en cours de validité du titulaire du diplôme,  
o Une photocopie recto-verso de la Pièce d’identité en cours de validité du mandataire.  

 
C. POUR UN ENVOI POSTAL (FRANCE, DOM-TOM ET UE):  
 
L’envoi postale est à votre charge, vous devez fournir les éléments nécessaires à l’envoi de votre diplôme. Votre 
enveloppe doit contenir les éléments suivants : 
 
o Le formulaire de demande de diplôme rempli, signé avec la partie 3.C cochée, 
o Une photocopie recto-verso d’une pièce d’identité en cours de validité du titulaire du diplôme,  
o Une enveloppe retour, de préférence rigide, avec vos coordonnées actuelles, affranchie au tarif recommandé. 

 
D. POUR UN ENVOI A L’ÉTRANGER (HORS UE):  
 
Si vous êtes domicilié à l'étranger, le diplôme sera transféré par valise diplomatique à l’Ambassade de France ou au 
Consulat de France de votre pays de résidence (http://www.diplomatie.gouv.fr). Vous devez compléter la partie 3.D 
du formulaire de demande de diplôme et fournir les justificatifs suivants : 
 
o Le formulaire de demande de diplôme rempli, signé avec la partie 3.D cochée, 
o Une photocopie recto-verso d’une pièce d’identité en cours de validité du titulaire du diplôme,  
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ADRESSES DES COMPOSANTES 
 

FACULTÉ JEAN MONNET 
DROIT-ECONOMIE-GESTION 

SERVICE SCOLARITÉ  
54, boulevard Desgranges - 92331 Sceaux cedex  
Pour les licences : nathalie.gimard@universite-paris-saclay.fr 
Pour les masters de droit :  laurence.pacreau@universite-paris-saclay.fr 
Pour les masters d'économie-gestion :  florence.peyre@universite-paris-saclay.fr 

FACULTÉ DE MÉDECINE 

SERVICE SCOLARITÉ  
63 Rue Gabriel Péri 
94270 Le Kremlin-Bicêtre 
Pour les masters : olivier.briat@universite-paris-saclay.fr 

FACULTÉ DE PHARMACIE 

SERVICE SCOLARITÉ  
5 rue Jean-Baptiste Clément 
92296 Châtenay-Malabry CEDEX 
patricia.buffat@universite-paris-saclay.fr 
sandrine.delpech@universite-paris-saclay.fr 

FACULTÉ DES SCIENCES D’ORSAY 
SERVICE SCOLARITÉ LICENCES/MASTERS 
Rue du doyen André GUINIER - BAT. 336 - 91405 Orsay cedex 
scolarite-licencesmasters.sciences@universite-paris-saclay.fr 

FACULTÉ DES SCIENCES DU 
SPORT 

SERVICE SCOLARITÉ  
Bât. 335 - 91405 Orsay cedex 
diplomes.staps@universite-paris-saclay.fr  

IUT DE CACHAN 
SERVICE SCOLARITÉ  
9, avenue de la Division Leclerc - 94230 Cachan 
scolarite.iut-cachan@universite-paris-saclay.fr 

IUT D’ORSAY 
SERVICE SCOLARITÉ  
Plateau de Moulon - 91400 Orsay 
scolarite.iut-orsay@universite-paris-saclay.fr 

IUT DE SCEAUX 

SERVICE SCOLARITÉ  
8 avenue Cauchy 
92330 Sceaux 
scolarite.iut-sceaux@universite-paris-saclay.fr 

POLYTECH PARIS-SACLAY 

SERVICE SCOLARITÉ  
Maison de l'ingénieur 
Bâtiment 620 - 91405 ORSAY Cedex 
scolarite.polytech@universite-paris-saclay.fr 

CENTRALESUPELEC 

CentraleSupélec 
Plateau de Moulon 
3 rue Joliot-Curie 
F-91192 Gif-sur-Yvette Cedex 
Tél : +33 (0)1 69 85 12 12 

AGROPARISTECH 
16 rue Claude Bernard 
F-75231 Paris Cedex 05 
Tel : 33 (0) 1 44 08 18 43 

ÉCOLE NORMALE SUPERIEURE 
PARIS-SACLAY 

4, avenue des Sciences 
91190 Gif-sur-Yvette 
Tél : +33 (0)1 81 87 50 00 

INSTITUT D'OPTIQUE 
Institut d'Optique Graduate School - Paris Saclay 
2 avenue Augustin Fresnel 91127 Palaiseau cedex 
Tél : +33 (0)1 64 53 31 00 

 

  


